Zarzadzenie nr OR.120.38.2019
Starosty Kluczborskiego
z dnia 12 listopada 2019 r.

w sprawie Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym

w Kluczborku

Na podstawie art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach
znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019r. p0z.908), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998
r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 511 z pdzn. zm.) oraz § 15 ust.
3 pkt 2 lit. ,b” Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kluczborku,
stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 28/101/2019 Zarzadu Powiatu w Kluczborku
z dnia 27 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Kluczborku, zarzgdzam co nastepuje:

§1. Wprowadza sie do stosowania Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie

Powiatowym w Kluczborku, stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§3. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

84. Traci moc Zarzadzenie Nr 27/2016 Starosty Kluczborskiego z dnia 22 sierpnia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie

Powiatowym w Kluczborku.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr OR.120.38.2019
Starosty Kluczborskiego

z dnia 12 listopada 2019 r.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

8§ 1. Biuro Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Kluczborku, zwane dalej
~Biurem", prowadzi Wpydziat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Kluczborku
z siedzibg przy ulicy Katowickiej 1, 46-200 Kluczbork, II pietro, pokdj 218, tel. 77 418 52
18 wew. 113.

§ 2. Przedmiotem dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych jest wykonywanie zadan witasny
z zakresu rzeczy znalezionych i likwidacji depozytéw w szczegolnosci:

1) przyjmowania od znalazcy rzeczy znalezionej do depozytu,

2) odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy i wydawania poswiadczen w tym
zakresie,

3) ewidencjonowania i przechowywania rzeczy znalezionych na terenie Powiatu
Kluczborskiego,

4) poszukiwania o0s6b uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych Iub innych
depozytow,

5) udzielania informacji o posiadanych depozytach i przedmiotach przechowywanych,

6) zamieszczanie ogtoszen o posiadanych depozytach.

8§ 3. 1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura Rzeczy Znalezionych przechowuje sie
w magazynie depozytow do czasu:

1) odbioru przez wiasciciela lub przez znalazce - po spetnieniu przewidzianych prawem
warunkow,

2) uptywu terminu przechowywania,

2. Wykaz rzeczy znalezionych zamieszcza sie na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego
w Kluczborku oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Kluczborku,

3. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana wzywa sie jg do
odbioru rzeczy w siedzibie Starostwa.

8§ 4. 1. Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia rzeczy:

1) o szacunkowej wartosci ponizej 100 zt (stownie: sto ztotych 00/100) z wylaczeniem
dokumentéw i wyrobdéw jubilerskich oraz rzeczy o wartosci historycznej, naukowej
i artystycznej,

2) znalezionych:

a) w budynkach publicznych (np. na poczcie) albo innych budynkach,

b) w pomieszczeniach otwartych dla publicznosci (np. w kinie, teatrze, sali koncertowej),



c) w srodkach transportu publicznego (np. w wagonie kolejowym, autobusie),

3) od innych o0s6b niz zarzadca budynku lub pomieszczenia badz zarzadca Srodka
transportu publicznego, w ktérym rzecz znaleziono;

4) co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze zostaty porzucone z zamiarem wyzbycia sie
wtasnosci,

5) uznanych za niebezpieczne, tatwopalne, zrace lub wybuchowe.

2. W przypadku odmowy przyjecia w trybie ust. 1 pkt 1 Biuro podejmuje decyzje na
podstawie opinii o wartosci rzeczy znalezionej, przedstawionej przez komisje powotang
Zarzgdzeniem Starosty.

3. Wartos¢ szacunkowq rzeczy komisja ustala w oparciu o $rednie ceny detaliczne
z uwzglednieniem stopnia zuzycia rzeczy.

4. Opinie uznaje sie za rozstrzygajacq o wartosci rzeczy znalezionej.

8§ 5. Biuro nie przyjmuje zwierzat, ktore zabtgkaty sie lub uciekty.

8 6. 1. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i przyjecie rzeczy znalezionej do
Biura Rzeczy Znalezionych potwierdza sie wydaniem osobie przekazujacej, poswiadczenia
w formie protokotu przyjecia rzeczy znalezionej. Protokdt sporzadza sie takze
w przypadku wskazania przez znalazce miejsca, w ktdrym rzecz sie znajduje.

2. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i odmowe przyjecie rzeczy znalezionej
do Biura Rzeczy Znalezionych potwierdza sie wydaniem osobie przekazujacej
poswiadczenia w formie protokotu odmowy przyjecia rzeczy znalezionej, w ktdérym
wskazuje sie podstawe odmowy.

3. W protokotach poswiadczenia, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2, wskazuje sie imie,
nazwisko i adres zamieszkania znalazcy oraz doktadnie okresla rzecz, czas i miejsce
znalezienia rzeczy. Poswiadczenia zawierajq pouczenia dla znalazcy o prawie do zadania
znaleznego oraz zasadach nabycia wtlasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu
terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniong. Jezeli znalazca zada znaleznego,
czyni sie o tym wzmianke w poswiadczeniu.

4, Wz6r protokotu poswiadczenia okresla zat. Nr 1 do niniejszego regulaminu.

5. Ztozenie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, zgtoszenie zadania znaleznego, a takze
nabycie wtasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez
osobe uprawniong znalazca potwierdza w poswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 3,
wilasnorecznym podpisem.

8§ 7. Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych do depozytu
wpisujac je do rejestru rzeczy znalezionych zawierajgcego nastepujace dane:

1) liczbe porzadkowaq,

2) date przyjecia rzeczy do depozytu,

3) imie nazwisko i adres znalazcy lub nazwa i siedziba podmiotu,

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢),



5) czas i miejsce znalezienia,

6) data umieszczenia na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Kluczborku i na
stronie BIP,

7) data wystania zawiadomienia,

8) imie i nazwisko osoby uprawnionej do odbioru oraz jej adres,

9) data wydania rzeczy osobie uprawnionej,

10) data przejscia rzeczy na wiasnosc¢ znalazcy

11) data przejscia na wtasnos$¢ Powiatu Kluczborskiego

12) uwagi.

8§ 8. Zioto, platyne, srebro, (w tym monety), wyroby uzytkowe ze ztota, platyny lub
srebra, kamieni szlachetnych, peret, koralu, bizuterie, oraz papiery wartosSciowe Biuro
Rzeczy Znalezionych przechowuje i zabezpiecza w kasie pancernej.

8 9. 1. Biuro Rzeczy Znalezionych dokonuje sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu
Biura z wolnej reki zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji. w przypadku, gdy:

1) rzecz ulega szybkiemu zepsuciu,

2) przechowywanie rzeczy bytoby zwigzane ze znacznymi kosztami, nadmiernymi
trudnosciami, lub obnizytoby jej wartosc¢.

2. W przypadku gdy nie jest mozliwe ustalenie wartosci rynkowej rzeczy, ktérej
przechowywanie bytoby zwigzane z kosztami niewspdétmiernie wysokimi w stosunku do jej
szacunkowej wartosci lub nadmiernymi trudnosciami albo powodowatoby znaczne
obnizenie jej szacunkowej wartosci, Starosta wystepuje do sadu o zarzadzenie jej
sprzedazy w drodze licytacji publicznej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego.

3. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana i znane jest jej
miejsce pobytu albo adres siedziby, Starosta zawiadamia te osobe o planowanej
sprzedazy rzeczy najpozniej na 2 tygodnie przed jej dokonaniem.

4. W przypadku gdy przechowywana rzecz jest rzeczg ulegajgca szybkiemu zepsuciu
Starosta niezwtocznie zawiadamia osobe uprawniong do odbioru rzeczy o planowanej
sprzedazy.

5. Suma uzyskana ze sprzedazy wchodzi w miejsce rzeczy sprzedanej, po potraceniu
kosztéw sprzedazy.

8§ 10. 1. O wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie
zamieszkania albo siedziby Starosta niezwtocznie zawiadamia znalazce, ktéry zazadat
znaleznego.

2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust.1 wysyla sie na adres zamieszkania wskazany

w wydanym znalazcy poswiadczeniu.



§ 11. 1. Warunkiem odebrania rzeczy z depozytu jest przedstawienie jej szczegdétowego
opisu lub dostarczenie dokumentow potwierdzajgacych prawo wiasnosci.

2. Osoba obstugujgca Biuro Rzeczy Znalezionych wydajac z depozytu rzecz osobie
uprawnionej do jej odbioru zobowigzana jest do sprawdzenia tozsamosci osoby
uprawnionej do obioru rzeczy.

8§ 12. Wydanie rzeczy nastepuje protokolarnie z zastrzezeniem § 16 ust. 2.

§ 13. 1. W przypadku znalezienia rzeczy, ktorej cechy zewnetrzne lub umieszczone na
niej znaki szczegolne wskazujg, ze stanowi ona sprzet lub ekwipunek wojskowy, oraz
w przypadku znalezienia dokumentu wojskowego, w szczegolnosci legitymacji, ksigzeczki
lub zaswiadczenia wojskowego albo karty powotania, Starosta niezwtocznie oddaje rzecz
lub dokument najblizszej jednostce organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej.

2. Wydanie rzeczy, ktérej posiadanie wymaga pozwolenia, moze nastapi¢ dopiero pod
przedtozeniu przez osobe uprawniong do odbioru rzeczy waznego pozwolenia.

8 14. W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona stanowi rzecz o wartosci
historycznej, naukowej albo artystycznej Starosta w terminie 7 dni od dnia powziecia
wiadomosci o znalezieniu rzeczy zawiadamia Wojewoddzkiego Opolskiego Konserwatora
Zabytkow.

8§ 15. 1. W przypadku gdy rzecz znaleziona (z wytaczeniem zabytkdw oraz materiatéw
archiwalnych) nie zostata odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru, w terminie
okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, Starosta zawiadamia o tym znalazce oraz
wzywa go do odbioru rzeczy w terminie 2 tygodni, z pouczeniem, ze w przypadku
nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wiascicielem stanie sie Powiat Kluczborski.

2. Starosta wydaje znalazcy, ktory odebrat rzecz, zaswiadczenie stwierdzajace uptyw
termindéw przechowania rzeczy oraz zawierajace informacje o wydaniu rzeczy.

8§ 16. 1. Koszty poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, obcigzajq
uprawnionego do odbioru lub znalazce, jezeli rzecz znaleziona staje sie jego wtasnoscia.
2. Rzecz nie moze by¢ wydana przed optaceniem faktycznie poniesionych kosztow.

8§ 17. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach

znalezionych.



Zatacznik nr 1

Do Regulaminu Biura Rzeczy
Znalezionych

Starostwa Powiatowego w Kluczborku

Biuro Rzeczy Znalezionych
Starostwo Powiatowe w Kluczborku
ul. Katowickal, 46-200 Kluczbork

Kluczbork, dnia ......cccccooeeneene.

/nr sprawy/

PROTOKOL
poswiadczenie przyjecia/odmowy przyjecia rzeczy znalezionej,
na przechowanie

1. Znalazca rzeczy:

/imie i nazwisko, adres, nr tel./

2. Przyjmujacy rzecz znaleziong na przechowanie:

............................................................................................. - Biuro Rzeczy Znalezionych
/imie i nazwisko pracownika/

3. Opis rzeczy znalezionych:

W ktérym znalazca oswiadczyl:

1. iz za znalezione rzeczy zada/nie zada znaleznego.**
2. nie wie, kto jest witascicielem lub uprawnionym do odbioru rzeczy znalezionej i nie

Zna miejsca jego zamieszkania.

Pouczenie:

1. Znalazcy rzeczy przystuguje prawo do zadania znaleznego — w wysokosci 1/10
wartosci rzeczy.

2. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong
w terminie jednego roku od dnia przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych, a w razie
niemoznosci wezwania wiasciciela/osoby uprawnionej w cigaggu dwodch lat od ich
znalezienia — znalazca zostanie wezwany do odbioru rzeczy, ktore stajg sie wtasnoscig

znalazcy.



3. W przypadku nieodebrania rzeczy przez znalazce we wskazanym w otrzymanym
wezwaniu terminie, wtascicielem rzeczy stanie sie Powiat Kluczborski.
Przyjeto rzecz znaleziona na przechowanie/odmoéwiono przyjecia znalezionej

rzeczy na przechowanie**

Uzasadnienie odmowy przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych

/data i podpis pracownika/

Kwituje odbidr poswiadczenia przyjecia rzeczy znalezionej na przechowanie/odmowy

przyjecia rzeczy znalezionej na przechowanie**

/data i podpis znalazcy/

** niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2

do Regulaminu Biura Rzeczy
Znalezionych

Starostwa Powiatowego w Kluczborku

Biuro Rzeczy Znalezionych
Starostwo Powiatowe w Kluczborku
ul.Katowickal, 46-200 Kluczbork

Kluczbork, dnia ......cccccooeeneene.

/nr sprawy/

PROTOKOL
przyjecia na przechowanie
rzeczy znalezionych
od instytucji, jednostki, organizacji

=

. Zdajacy rzecz znaleziona:

/imie i nazwisko, adres, * telefon kontaktowy/

N

. Przyjmujacy rzecz znaleziong na przechowanie:

.............................................................................................................. . — Biuro Rzeczy Znalezionych

/imie i nazwisko pracownika/

3. Opis rzeczy znalezionych:

/imie i nazwisko, adres, * telefon kontaktowy i inne/

/data i podpis czytelny zdajacego/ /data i podpis czytelny przyjmujacego /



Zatacznik nr 3

Do Regulaminu Biura Rzeczy
Znalezionych

Starostwa Powiatowego w Kluczborku

Kluczbork, dnia ......ccccccveeveiieenen .

/nr sprawy/

WNIOSEK O WYDANIE RZECZY ZNALEZIONE]
/wypetnia osoba ubiegajaca sie o zwrot rzeczy/

OPIS RZECZY ZAGUBIONE]

/seria i nr dowodu osobistego/

Oswiadczam, ze jestem osoba uprawniong do odbioru rzeczy.

Oswiadczam, ze zostatam/zostatem* poinformowana/ny,* iz znalazca zada/nie zada*
znaleznego i zostanie poinformowany przez Biuro o moich danych adresowych (zgodnie
z art. 18 ust 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (t.j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 908).

/data i podpis pracownika przyjmujacego wniosek/



Zatacznik nr 4

do Regulaminu Biura Rzeczy
Znalezionych

Starostwa Powiatowego w Kluczborku

Biuro Rzeczy Znalezionych
Starostwo Powiatowe w Kluczborku
ul.Katowickal, 46-200 Kluczbork

Kluczbork, dnia ......cccccooeeneene.

/nr sprawy/

ZASWIADCZENIE
wydania rzeczy znalezionej

Na podstawie art. 217 § 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6zn. zm.) oraz art. 19 ust. 3 ustawy
z dnia 20.02.2015 r. o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908) w oparciu

0 ewidencje rzeczy znalezionych prowadzong przez Biuro Rzeczy Znalezionych,

zaswiadcza sie,

Z€ W dNIU oo uptynat termin przechowywania rzeczy znalezionej
Opis rzeczy, Czas i MiejsCe ZNAlEZIENIA FZECZY: ..occoce ettt .
0 Nr ewidencyjnym ....cccceeevveveeevennnnn , ktérej wtascicielem z dniem ........cccuveeee. . zostat/a :
|1 LTSI I g = A 1= o SRR .
F N [T o T =] =] (0] o LU .
N AOKUMENEU TOZSAIMOSCI .ottt ee e et e et e et e et e st e ereeseeeeeeeaneeeeneeeneeneneeareenareereneenns .
Pouczenie:

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych: ,W przypadku
gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru, w terminie
okreslonym w art. 187 Kodeksu Cywilnego, witasciwy starosta zawiadamia o tym znalazce oraz
wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem ze w przypadku
nieodebrania rzeczy w tym terminie, jej wtascicielem stanie sie powiat.” Przepisy art. 18 ust. 1 i 2

w/w ustawy stosuje sie odpowiednio.

Oswiadczam, ze jestem osoba uprawniong do odbioru rzeczy znalezionej.

Kwituje odbiér rzeczy znalezionej.

/data i podpis uprawnionego do odbioru rzeczy/ /data i podpis pracownika uprawnionego

do wydania zaswiadczenia/



